Wichtige Hinweise zur Anfertigung des Erfahrungsberichts über das Praktikum

Inhaltliche Vorgaben: Berichtet werden soll über folgende Punkte:

1. Erwartungen an das Praktikum

2. Erfahrungen während des Praktikums (z.B. Was waren die wichtigsten Tätigkeiten und Erfahrungen? Warst Du in der Lage, die gestellten Aufgaben zu erfüllen? Wurdest Du in das Team eingegliedert? Wie war die Betreuung? Wie war das Arbeitsklima insgesamt? Wie konntest Du dein Schulwissen in der Praxis anwenden? …)

3. Fazit: abschließende Beurteilung der Erfahrungen (z.B.: Diese Praktikumsstelle lohnt sich, weil.../ lohnt sich nicht, weil.... Hat das Praktikum Hilfe für die Berufswahl geleistet? Wurden die einleitend genannten Erwartungen erfüllt/nicht erfüllt?)

4. Anhang (Fotos, Skizzen, Schaubilder etc.)

Tipp: Unter der Internetadresse (www.ihk-nordwestfalen.de/ Berufsbildung/Schuelerpraktikum) findet Ihr darüber hinaus Materialien, die bei der Reflexion helfen können. Hier können auch ein Praktikantenpass, eine Praktikumsurkunde und Beurteilungsbögen ausgedruckt werden. 

Formale Vorgaben: 

· 1. Seite: das von der Schule vorgefertigte Deckblatt (vgl. Homepage: Service/Beratung/Betriebspraktikum/ "Deckblatt“)

· Umfang: vorgegebenes Deckblatt und zwei getippte DIN A4-Seiten:

· Schrift: Maschinenschrift (z.B. Times New Roman), 1,5-facher Zeilenabstand, Schriftgröße: 12 pt

· Randabstand: (oben u. unten: 2,5 cm, links: 3,5, rechts: 2cm) 

· alle Unterlagen (Deckblatt, Kurzbericht und evtl. Anhang) müssen in einem Schnellhefter oder einer Klemm-Mappe abgeheftet werden, keine Ordner!!!

Abgabetermin: 

Bis zum Donnerstag in der letzten Schulwoche bei der betreuenden Lehrkraft!

Ausnahme: Betrifft nur die Schülerinnen und Schüler, die ein Praktikum im Ausland oder außerhalb der Region absolvieren:  Zusätzlich zu den oben genannten inhaltlichen Vorgaben sollt Ihr über folgende Punkte berichten: 
· Portrait des Betriebs (Größe, Bedeutung für die Region, Aufbau: z.B. Aufgaben einzelner Abteilungen usw.)

· Präzise Beschreibung von Deinen Arbeitsabläufen an ausgewählten Tagen (4-5)
· Die formalen Vorgaben sind bis auf den Umfang gleich (ca. 7-8 Seiten Textteil).
· Abgabetermin: Erste Schulwoche des neuen Schuljahres bei mir. 
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